
 

 

 پروژه مدیریتخدمات  شرح  :     1پيوست شماره 

پيمانكار مكلف است خدمات خود به شرح ذیل و در تمام روزهاي كاري مدت قرارداد و در ساعات كار اداري ارائه نماید 

 پيمانكار موظف است دربدیهي است در صورت درخواست هر گونه فعاليت اضطراري مطابق موضوع قرارداد از سوي كارفرما 

  اقدامات لازم را انجام دهد . زمانهاي خواسته شده 
 سرمایه ايپروژه هاي  مدیریت مورد نياز  دستوركار و فرمت گزارشها، شرح وظایف  - الف

 موظف است جهت انجام خدمات  كنترل پروژه در شهرستانهاوستاد شركت بشرح ذیل اقدام نماید . پيمانكار  -1

مربوط به خروجي  پستهاي فوق توزیع ، رینگ بين خطوط و فيدرهاي فشار  يمه تمام وجدیدهاي نتحليل پروژه تجزیه و  1-1

متوسط ، تعدیل بار فيدر هاي پربار فشار متوسط، ترانسفورماتورهاي توزیع ، افزایش قدرت مانور شبكه فشار متوسط وكليهه  

برآوردهزینهه  اهداف ونتایج حاصله بصهورت كمهي و   ، تعيينپروژه هاي مرتبط با توسعه و احداث و اصلاح و بهينه سازي و ... 

 . والویت بندي آنهاپيش بيني هاي شهرستان به تفكيك پروژههاتهيه  نهایتا اجراو

اعلام پروژههاي مصوب شده كلان جهت تهيه طرح ومكاتبهات لازم باسهازمانهاي   پيگيري جهت عقدموافقت نامه كلي و  1-2

ثبت كليه پروژه هاي مصوب در نهرم افهزار سيسهت     مذكوروتحویل به مجري و مرتبط توسط دستگاه طراحي واخذ طرحهاي

 افزاربرنامه ریزي كارفرما.جامع و نرم 

اولویت بندي پروژه هاي مصوب شده بنا به اهداف پروژه و ضرورت اجرا با توجه به وضعيت اعتبارات تخصيصهي جههت     1-3

 انجام.

اساس فهرست بهاي معاونت برنامه ریزي استانداري یها فهرسهت بههاي داخلهي     تهيه اسناد استعلام یا مناقصه پروژه بر  1-4

 وپيگيري جهت مشخص شدن برنده مناقصه   وبرنامه زمان بندي پروژه وشرایط اختصاصي مناقصهكارفرما

نت برنامهه  معاو به گزارش عملكردپروژههامطابق مفاد قرارداد ومكاتبات وپيگيریهاي لازم واعلام  هاكنترل اجراي پروژه  1-5

  ریزي ومهندسي

كنترل پيشرفت فيزیكي پروژه ها براساس برنامه زمان بندي و ارائه گزارشههاي تهاخيرپروژه هها وسهایر مهوارد مهورد         1-6

 درخواست كارفرما  

 جلوگيري از انحراف و جابجایي اعتبارات تصویبي و انجام پروژه در چهارچوب سياست هاي شركت.  1-7

 مل ایجاد تاخير درپروژه ها وپيگيري جهت رفع آنها بررسي علل وعوا  1-8

گزارشهاي مدیریتي ماهانه ،سه ماهه،شش ماهه،نه ماهه وسالانه از روند اجراي پروژه ها وتحليل زماني عملكردها و تهيه  1-9

 وهزینه اي جداول وانواع گرافها.

 اجرا ،زمان اجراوهزینه ها پيش بيني پيشرفت فيزیكي پروژه ها طي ماههاي آتي از لحاظ نحوه  1-10

كارشناسان كنترل پروژه ها موظف به پر كردن فرم هاي تامين اعتبار ارسالي توسط شهرستانها مي باشند و مسهووليت   1-11

رد ریالي دستوركار در سيست  جامع و لحاظ شهدن  جهت هر دستوركار در فرمهاي با برآو چك كردن برآورد ریالي وارد  شده

ثبت شده در سيست  جامع و پهر كهردن قسهمت اطلاعهات قهرارداد جههت ههر        پلوس و مينوس در تك تك دستوركارهاي 

 دستوركار در سيست  جامع

در شهرستان و  بررسي مغایرت اعتبارات داده شده به شهرستان توسط موافقتنامه ، با دستوركارهاي تامين اعتبار شده 1-12

 پيگيري رفع مغایرت ها

تحليل پروژه ، تعيين اهداف و نتایج حاصله بصورت كمي و تهيه گزارشات توجيهي كلي اجراي پروژه ، تعيين محدوده ،  1-13

 شرایط و اولویتهاي اجراي پروژه ، پيش بيني ریسكها ، مشكلات و معارضين پروژه و تعيين فعاليتهاي پروژه  

دت ،هزینه ومنابع اجراي پروژه شامل برآورد هزینه هاي مستقي  و غير مستقي  و كل و تهيه بودجه تفصهيلي  برآورد م 1-14

 ثبت در نرم افزار برنامه ریزي كارفرما   و پروژهها  مورد نياز



با توجه بهه  كي از نرم افزارهاي كنترل پروژه یشركت و یا در صورت نياز ثبت كليه پروژههاي مصوب در نرم افزار جامع  1-16

 ، نمودار گانت ، زمانبندي كلي و تفصيلي پروژهها   CPMو ترسي  دیاگرام شبكه ، ارائه نظر كارفرما 

كنترل اجراي پروژه مطابق مفاد قرارداد و انجام مكاتبات و پيگيریهاي لازم واعلام نتایج و عملكرد و اطلاعهات لازم بهه    1-17

  .مدیریت 

 ارزش حاصله و تهيه گزارش از انحراف ریالي پروژهها ،هها براساس ارزش برنامه ریزي شده كنترل هزینه ریالي پروژ 1-18

   .و بستن پروژه هاي اتمام یافته پيگيري لازم در خصوص خاتمه پروژهها و سایر فعاليتهاي مربوط به پایان پروژهها 1-19

 انجام سایر امور مشابه به درخواست كتبي وشفاهي كارفرما   1-20

جمع بندي پيش بيني شبكه ها شهرستانها در پایان نيمه اول سال جهت سال بعد و ارسال به دفتر برنامه ریزي مطهابق   1-21

 فرمتهاي مشخص شده .

ميبایست گزارشات  لازم در خصهوص موانهع ومشهكلات موجهود در حهين      پيمانكار سرپرست یا نماینده تام الاختيار -22-1

 ه این معاونت گزارش نماید  پيگيري و بررسي دستور كارها را ب

بررسي علهل وعوامهل   )كنترل پيشرفت فيزیكي پروژه ها بر اساس برنامه زمان بندي وارائه گزارشهاي تاخير پروژه ها -22-2

 ایجاد تاخير در پروژه ها وپيگيري جهت رفع آنها(

ي ،كليه كارشناسان موظف بهه ارایهه   در صورت نياز به انجام خدمات خارج از محل خدمت و به منظور ارزیابي دوره ا -22-3

 خدمات و بازدید از پروژه هاي خارج از محل خدمت خود و در كل استان بنا به درخواست كارفرما مي باشند.

 


